桃園市立八德國民中學105年度約僱職務代理人第1次甄選簡章

1、 依據：各機關職務代理應行注意事項、行政院暨所屬機關約僱人員僱用辦法。

2、 約僱名額：正取1名，備取2名。

3、 僱用期間：自報到日起至105年7月31日止。

4、 工作地點：桃園市立八德國民中學總務處(桃園市八德區興豐路321號)。

5、 工作內容：辦理本校總務處行政業務及其他臨時交辦事項。
6、 本職缺薪資為約僱五等280薪點(約新臺幣33,908元)，僱用期間自報到日起至105年7月31日止，如請假人員請假期滿或提前銷假上班則應無條件解僱，不得以任何理由要求留用。
7、 公告期間：自105年01月20日至105年01月26日。
8、 公告地點：登載人事行政總處「事求人」、本校網站http://www.ptjh.tyc.edu.tw/。
9、 報名方式：請下載附件之報名表並檢齊規定證件（畢業證書等）於105年1月26日(星期二)前親送或掛號郵寄(以郵戳日期為憑)至本校人事室收。

10、 報名資格及條件：

1. 國內外大專以上畢業。

2. 品行端正、無不良嗜好，具服務熱忱並無犯罪前科記錄者。

3. 熟悉電腦視窗作業系統，並具備WORD及EXCEL等文書編輯操作處理能力。

11、 甄選方式 (經初審合格者，擇優通知面試甄審)：
電腦操作測驗(佔20%)及口試(佔80%)。

十二、甄選日期及地點：105年1月29日(星期五)上午9時在本校校史室
      (二樓)舉行，逾時10分鐘以上者以棄權論，不得要求入場應試。
十三、錄取公告：公告於本校網站最新消息。

桃園市立八德國民中學105年度約僱職務代理人甄選報名表
	編號
	姓           名
	性  別
	□男   □女
	照 片

	
	
	年  齡
	         歲
	

	
	身 份 證 字 號
	出生日期
	 年  月  日
	

	
	
	婚  姻
	□已婚 □未婚
	

	居住地址
	
	電話
	住家：
手機：

	特殊專長
	□電腦文書處理   □園藝     □ 語文專長     
□水電木工修繕   □網頁製作 □其他_________

	最高學歷
	
	證件名稱

	
	
	

	全
部
經
歷
	1.
	年  月  日至  年  月  日

	
	2.
	年  月  日至  年  月  日

	
	3.
	年  月  日至  年  月  日

	
	4.
	年  月  日至  年  月  日

	
	5.
	年  月  日至  年  月  日

	注
意
事
項
	· 請在照片欄貼妥最近三個月內二吋半身照片一張。
· 有關證件以原始證件為準，影本上請加註「與正本相符」並蓋章。
· 請先填妥報名書表，報名時各項證明文件影本請依序裝訂：
□ 1.報名表               □ 2.國民身份證
□ 3.畢業證書             □ 4.專長證明（如技術士證照等） 

    □ 5. 相關工作經歷證明(如：在職證明、離職證明或服務證明)
      影本各1份，無則免附）□其他（           ）


切結書：

本人以上陳述均屬事實，若有偽造做假，願負法律刑事責任，並同意無條件解除該職務，不得異議。

切結人：

中華民國105年1月 日
