附件2

八德國中一百零四學年度第二學期親職教育活動實施計劃工作人員分配表
	組別
	職別
	姓名
	工作內容
	備註

	總督導
	校長
	黃智偉
	☆  督導親職教育活動相關事宜。
	

	副總督導
	家長會長
	游坤潭
	☆  協助督導親職教育活動相關事宜。
	

	行政組
	組長
	洪偉新主任
	· 擬定及執行計劃。

· 督導各項活動內容與執行狀況。
	

	
	副組長
	陳秋蓉組長
	· 協助執行各項活動內容，活動安排。
· 製作家長邀請函。

· 彙整參加家長之學生名單送交學務處登記嘉獎次數。

· 活動相片存檔、活動憑證及成果彙編。
	

	
	
	吳佩珊組長
	· 親職資料手冊編輯製作整理及印製。

· 協助各活動場地之佈置與善後處理。
	

	
	
	曹淑珍組長
	· 協助簽到表製作。

· 協助各活動場地之佈置與善後處理。
	

	
	組員
	蔡思華老師

張家瑋老師

陳清湧老師

王桂蘭老師
	· 協助海報製作張貼及佈置。

· 協助活動場地佈置及善後處理及支援各項活動。

· 協助彙整參加家長之學生名單統計。
	

	升學博覽會組
	組長
	吳佩珊組長
	· 負責升學博覽會相關事宜。

· 負責升學博覽會班級闖關評分事宜。
· 協助升博場地安排及闖關活動班長訓練。

· 協調並支援當日各校升學博覽會串場及秩序掌控。
	

	
	副組長
	曹淑珍老師
呂學儒老師
	· 協助升學博覽會相關事宜。
· 請學務處支援一人協助整隊。
	

	
	組員
	各班副導
	· 帶領班級進行闖關活動。
	

	生涯發展講座組
	組長
	陳秋蓉組長
	· 負責生涯發展講座相關事宜。
	

	
	組員
	吳建興組長
	· 負責講座廣播器材相關操作。
	

	
	組員
	陳清湧老師

王桂蘭老師
	· 生涯發展講座場地佈置。
	

	
	組員
	各班副導
	· 協助班級狀況掌握與秩序維持。
	

	親師座談會組
	組長
	陳秋蓉組長
	· 座談會議紀錄表格製作、發放與彙整。
	

	
	副組長
	吳佩珊組長
	· 編製親師手冊。

· 協助發放各班導師及副導師相關資料。
	

	
	組員
	各班導師
	· 召開親師座談會。

· 填寫親師座談會會議記錄及家長簽到。
	

	
	
	輔導股長
	· 家長邀請函回收。

· 協助導師佈置教室等。
	

	104年技職教育家長宣導
	組長
	陳仲村主任
	· 督導104年技職教育家長宣導講座相關作業進行。
	

	
	副組長
	吳佩珊組長吳俞嫺組長
	· 負責104年技職教育家長宣導講座各項作業。
	

	
	組員
	蘇文杏幹事
	· 講座場地佈置與簽到。
· 宣導前當日各班教室無聲廣播、講座場地引導。
· 協助宣導講座各項相關作業。
	

	接待組
	組長
	林永欽主任
	· 督導接待組事宜。

· 接待貴賓、家長會長及委員。

· 當日負責處理家長會及家長委員相關事宜。
	

	
	副組長
	李惠珍小姐
	· 當日貴賓、家長接待與引導。

· 分別於健康樓及勤學樓樓下協助引導。
	

	園遊會與跳蚤市場
	組長
	陳俊亨主任
	· 督導學生園遊會設攤及跳蚤市場等事宜。
	

	
	組員
	范晴雯組長蔡淑真小姐
	· 負責學生園遊會設攤及跳蚤市場處理等事宜。
	

	安全秩序維護組
	組長
	陳俊亨主任
	· 督導活動場地秩序、糾察隊人員分配、大門口人員進出等事宜。
	

	
	副組長
	張煜昭組長

林其昌組長
	· 負責活動場地秩序之維護與管理事宜。

· 負責糾察隊人員分配與訓練。
· 負責大門口人員進出管制。

· 負責活動場地學生集合、秩序維護事宜。
	

	
	組員
	葉哲仁教練
	· 協助活動場地秩序之維護與管理事宜。
· 協助協助各棟門禁與秩序維護。

· 協助督導和訓練糾察隊當天工作內容和注意事項。

· 洪佳侑教練隨班督導815、林佳蓉教練隨班督導909。
	

	
	
	陳貞華   護理師
	· 學生醫療事宜處理。
	

	
	
	林承諭幹事
	· 【留守學務處】。
	

	
	
	值班警衛
	· 掌控人員進出與管制。
	

	環境整潔維護組
	組長
	陳俊亨主任
	· 督導校園環境之美化整潔之各項事宜。
	

	
	副組長
	廖駿文組長
	· 負責校園環境之美化整潔等各項工作。
	

	攝影組
	組長
	吳建興組長
	· 負責督導活動攝影及拍照。

（專題演講、升學博覽會、親師座談會、園遊會）

· 七八年級專題演講轉播。
	

	
	組員
	薛閎仁組長
	· 負責各場地活動拍照。
	

	總務組
	組長
	張雪華主任
	· 督導各項場地佈置與復原。
	

	
	副組長
	陳貴富組長

呂毓娟組長

連淑惠組長
	· 協助園遊會及跳蚤市場活動進行。

· 停車場車輛停放公告。

· 負責場地佈置與復原。
	

	
	組員
	林木蘭小姐蕭惠芬小姐

廖瑞鴛小姐
	· 負責當日校門與行政大樓間旗幟擺置、氣球拱門架設。

· 七八年級親師座談會使用教室開啟。

· 隨時機動支援維護工作。

· 協助場地復原。
	

	人事組
	組長
	詹前信主任
	· 督導全校教職員工出缺席事宜。【留守人事室】
	

	會計組
	組長
	洪燕燕主任
	· 督導活動經費請示及核銷等事宜。【留守會計室】
	


